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Privind organizarea concursului necesar ocupéril posturilor
de ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU [ (S) 51 ADMINISTRATOR FINANCIAR [{5)
din cadrul CASE] CORPULU! DIDACTIC ARGES

= Concursul consta in sustinerea a 2 probe: proba scrisa din bibliografie si interviv.
» Proba scrisa din bibliografie se va desfasura in data de 19.09.2014, ora 9.00), la sediul Casei
Corpului Didactic Arges (Str. L.C. Bratianu, Nr. 45, Pitegti)
Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care obtin minim 70 de puncte.
. = Postul se ocupa pe perioada nedeterminata. Durata muncii 8 ore/zi.
1) Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarelor de inscriere sunt:

a) Cerere de inscriere la concurs adresata directorului Casei Corpului Didactic Arges ;

b) Curriculum Vitae.

¢} Copia actului de identitate, insotitd de original;

d) Copie a diplomei de licentd, insotitd de original/copie legalizatd;

e) Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale aitor acte care atesta etectuarea

specializarii, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice, fnsofite de

original;

f) Copie actualizata a carnetului de munci pe care trebuie si apara obligatoriu: SJCONFORM
CU ORIGINALUL" sau adeveringi care si ateste vechimea totald in muncd, respectiv vechimea in
specialitatea studiilor;

g) Certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria riispundere c nu are antecedente
penale;

h) Adeverintd medicald care sa ateste starca de sanatate corespunzatoare, eliberatd de
medicui de familie, sau de catre unitatile sanitare abilitate, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruliirii concursului;

In cazul documentului prevazut la lit. g), candidatul care a depus la inscriere o declaratie pe
propria raspundere ca nu are antencedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Adeverinta medicala care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia , in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Actele prevazute la lit. c), d), &), f} vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de inscricre se pot depune la Secretariatul Casei Corpului Didactic Arges
incepand cu data de 02.09.2014 pana la data de 15.09.2014, ora 14.00.

Rezuitatele etapei de selectie a dosarelor de inscriere se afiseaza in data de 16.09.2014 pe
site-ul institutiei gi la sediul acesteia, ora 14.00.

2) Conditiile necesare pentru participarea la concurs sunt;

- Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta — profil economic

- Vechime in specialitate, in domeniul postului minim 7 ani.

- Cunostinte de utilizare a calculatorului {Word, Internet, Excel)
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3) Principalele atributii ale administratorului de patrimoniu si ale administratorului financiar
sunt cele prevazute de Legea educatiel nationale nr. 1/2011 5i de Regulamentul de organizare si
functionare a casei corpului didactic, aprobat prin OMECTS nr. 5354 din 7 octombrie 2011.

4) Date concurs:
Concursul va cuprinde 3 etape: selectia dosarelor de inscriere, o prob3 scrisd §i un interviu. Se pot
prezenta la urmatoarea etapé numai candidatii declarati admisi la etapa precedenti.
Atat pentru proba scrisd, cat §i pentru interviu punctajul maxim este de 100 de puncte. Sunt
declarati admisi doar candidatii care obiin minim 70 de puncte dupa proba scrisii, respectiv dupd
interviu.
Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obfinute la proba scrisé i interviu.
Se consideri admis 1a concursul pentru ocuparea unui post vacant candidatul care a obfinut cel mal
mare punctaj dintre candidatii care au concurat peniru acelagi post, cu conditia ca acegtiz sd fi
obtinut punctajul minim necesar.

5) Calendar desfisurare concurs:
Afisare anunt concurs: 04 august 2014
Depunere dosare inscriere: 02 septembrie - 15 septembric 2014
Selectia dosarelor: - 16 septembrie 2014;
Afisare rezultate. — 16 septembrie 2014, orele 14.00;
Depunere contestatie: 16 septembrie 2014-18 septembrie intre orele 08.00 — 14.00;
Solutionare contestatii: 18 septembrie 2014, afigare ora 16.00;
Proba scrisi: 19 septembrie 2014 ora 9.00, la sediul Casei Corpului Didactic Arges , Str. [.C.
Bratianu, Nr. 45, Pitesti, Jud. Arges, Sala de Conferinte
Afisare rezultate proba scrisa: 19 septembrie 2014, ora 14.00
Depunere contesta(ii proba scrisi: 19 septembrie 2014-22 septembrie2014 orele 8.00 - 14.00
Solutionare contestatii peniru proba scrisa si afisare : 22 septembrie 2014, ora 16.00
Proba de interviu: 23 septembrie 2014, ora 9.00, la sediul Casei Corpului Didactic Arges, Sir. L.C.
Bratianu, Nr. 45, Pitesti, Jud. Arges, Sala de Conferinte
Afisare rezultate pentru proba de interviu: 23 septembrie 2014
Depunere contestatii pentru proba de interviu: 23 septembrie 2014,-25 sept 2014 orele 14.00
Solutionare contestatii pentru proba de interviu: 25 septembrie 2014, ora 16.00
Afisare rezultate finale: 26 septembrie 2014, orele 14.00.

6) Bibliografia necesara sustinerii probei scrise:

ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU:

-LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rAspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autorititilor sau instituiiilor publice;

-O.UG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucriri publice 31 a contractelor de concesiune de servicii,actualizata;

-H.G nr. 925/ 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de urgentd a Guvemnului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publics, a contractelor de concesiune de lucréri publice 51 a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificérile si completérile ulterioare;

-H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de infrare a mijloacelor fixe;

-OM.F.P nr.2851/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitaturilor proprii;

-O.M.F.P nr. 351272008 privind documentele financiar-contabile, modificata;

-LEGEA nr. 1/2011 Legea educagiei nationale;
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-ORDIN nr, 4925/2005 pentro aprobarea Regulamentului de organizare i functionare a unitatilor
de invi{Amant preuniversitar, modificata;

-O.U.G nr. 96/ 2002 privind acordarea de produse lactate 5i de panificatie pentru elevii din
invitdmantul primar §i gimnazial de stat §i privat, precum si pentru copiii prescolari din gradinitele
de stat §i private cu program normal de 4 ore,cu modificarile si completirile ulterioare:

-LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii §i sandtdtii in muncid cu modificarile si completirile
ulterioare; .

-LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificsrile ulterioare;

-LEGEA nr333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si proteciia persoanclar,
actualizata;

ADMINISTRATOR FINANCIAR:

-Legea 1/2011-Legea educatiei nafionale;

-Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personaluluj didactic si didactic
auxiliar din invitamant, publicat in M.OF. o 323/2001;

-Legea 53/2003 codul muncii reactualizat;

-Legea 40/2011-pentru modificarea §i completarea Legii nr. 53/2003-Codul muncii publicat in
M.Of. nr. 0225/2011;

-Legea 500/2002-privind finaniele publice, cu modificari si completiri;

-Legea 273/29.06.2006-privind {inanfele publice locale, publicate in M.OF. 618/ 13.07.2006;

-Legea contabilitagii 82/1991, actualizaty; :

-Legea 76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj;

-OUG 34/2006 actualizat de QUG 76/2010 privind atribuirea contractelor de achizitie public, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si contractele de concesiune de servicii;

-Ordinul Ministrolui Finantelor Publice nr. 522/2003 pentru aprobarea normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventive, cu modificari §i completari;
-Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitfii institutiilor publice, Planul de conturi pentiu institufiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completirile ulterioare:

-Ordinul Ministrului Finantelor publice ar. 1792/2002 pentry aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum 51
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu
rmodificiri §i completari;

-Ordonanta Guvernului-OG 119/1999 privind controlul intern §i controlul financiar preventiv
modificatd si completats de Legea 234/2010 pentru modificarea 5i completarea;

-H.G. 21392004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloaceior fixe;

Informatii suplimentare se pof obtine la Secretariatul Casei Corpului Didactic Arges,
tefefon 0248 220520

Difector,

iy

Prof, Ana BAD y




