GHID DE UTILIZARE A PROGRAMULUI MEET.GOOGLE.COM (aplicatie GSUITE)
(PERSPECTIVA INITIATORULUI INTALNIRII)

Pasul 1 : Verificati daca sunteti conectati cu contul dumneavoastra de GSuite furnizat de scoala
(nume.prenume@organizatie.ro)
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Pasul 2: Selectati aplicatia MEET din Google APPS


mailto:nume.prenume@organizatie.ro

+ Incepe sau participa la o intalnire

Pasul 3: Selectati
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i App CRED G Hangouts Meet che.

© Meet 14:58 + dym.,15 mar.

+  incepe sau participa la o intlnire

Nimic programat astazi

Blending In + Kyle Bean & Aaron Tilley + g.colkbata

Pasul 4 : Denumiti intdlnirea si apasati CONTINUATI.

C & meetgoogle.com/ meet?pli=18&au
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# Apps CRED G Hangouts Mest che

Incepe sau participa la o intalnire

Introdu pseudonimul sau codul intalnirii. Pentru a incepe propria
intélnire, introdu un pseudonim sau lasa necompletat




Pasul 5. Selectati

€ C & meetgooglecom/jtu-dprm-ste?pli=1&authuser=0 =& % BEROG>Ien DO :

CRED G Hangouts Meet che.

Q veet ]

Intanirea este pregatita

mee

com/jtu-dprm-stz

Apelare: (US) +1 -4643 Cod PIN: 954 495 489%

Mai multe numere si optiuni pentru sali

Camera foto este dezactivata. &) Prezints

Alte optiuni

2 Participa si foloseste un telefon pentru audio

Pasul 6: Apare fereastra cu detaliile ntalnirii. Accesatl.  |[J copasi nformatiie do consctars

Adauga alte persoane

lucru

seudonimul intalnirii (se poate folosi doar Ip£RED - Ministerul Educatiei Nationale

mite aceste informatii persdanelor care

https://meet.google.cefm/mma-mpqv-nmj
Apelare: (US) +1504-603-5973 Cod PIN: 439 278 005#

Mai multg/iumere si optiuni pentru sali

@ Copiaza informatiile de conectare

&+ Adauga persoane

Pasul 7: Transmiteti linkul catre cei care participa la intalnire. Puteti utiliza mailul sau contul de
Whatsapp.



Felicitari! Ati initiat intalnirea! Asteptati sa se conecteze utilizatorii. Nu este obligatoriu ca ei sa
utilizeze cont dedicat, merg toate conturile de Gmail prin cererea permisiunii de a participa la
intalnire. In cazul utilizarii telefoanelor mobile, se va cere sa instaleze o aplicatie usor de folosit.
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5. UTILIZAREA BUTOANELOR

.
Detaliile intalnirii ~ 9 -~ @ = ’
Prezinth acum

MICROFONUL pe fond alb — se transmite sunetul.

CAMERA pe fond rosu — nu se transmite imaginea , camera este inchisd. Sunetul este
receptionat.

Cele doua butoane se activeaza prin click. Alb — transmite, rosu — nu transmite.



Recomanddm inchiderea microfoanelor daca nu se vorbeste. Initiatorul discutiei poate inchide
microfoanele participantilor sau sd elimine un participant

%, Zaloaga Ana-Ma.
"W seaflaaici

Vorbesti? Microfonul este dezactivat
D4 clic pe microfon pentru a- activa.

Camera si microfonul sunt dezactivate.

Se poate vedea lista cu persoanele participante si numarul acestora. Se poate folosi si optiunea
Chat (mesagerie). Se activeaza prin click. Se anuleaza coloana prin click pe imaginea centrala.



6. ACTIVAREA SI REALIZAREA TRANSMISIUNII (PARTAJARE ECRAN)

Detaliile intalnirii A 9 o @ prex EK -

Se acceseaza , Prezintd acum” B
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Se selecteaza ,, Tot ecranul tiau
Tncepe prezentarea.

sau ,,0 fereastra” in functie de preferinte. Veti fi anuntati ca
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Prezintj tuturor

Detalile intalnirii A RPN .. |

Reveniti la desktop sau la materialul pe care doriti sa il folositi in prezentare. Nu inchideti pagina
transmisiunii, reduceti-o in bara.

Partajarea ecranului se opreste apasand OPRITI ACCESUL LA ECRAN / STOP SHARING

Mult succes tuturor!



DIN PERSPECTIVA RECEPTORULUI (A PARTICIPANTULUI LA WEBINAR)

Pasul 1: primirea invitatiei de a accesa spatiul virtual (meet link primit pe email sau prin mesaj)

link meet

Pentru a participa la intalnirea video, da clic pe acest link:
https://meet.google.com/jtu-dprm-stz

Pasul 2: accesarea linkului (click dreapta, selectarea functiei Acceseaza), in prealabil fiind logat in contul
personal de gmail sau alt cont. Se poate folosi si telefonul mobil, dar se va initia automat instalarea unei
aplicatii.

link meet

Pentru a participa la intalnirea video, da clic pe acest link:

Copiazd

Acceseazs hitps://meet.google.com/jtu-dprm-stz

Q Meet Schimba m\ut; .

Esti gata sa participi?

Nu mai este conectat niciun participant

Nu a fost gasita nicio camera @ Prezinta

Alte optiuni

N 2 Participa si foloseste un telefon pentru audio




Pasul 3: Activarea functiilor necesare comunicarii (microfonul — simbolul corespunzator, optional se
activeaza camera).

Atentie : verificati in setérile laptopului sau calculatorului permisiunile pentru camera video si microfon
daca sunt solicitate de program.

Pasul 4: identificarea participantilor la webinar (dreapta sus, accesarea simbolului), a coordonatelor intanirii
(stdnga ecranului, jos, la detaliile Tntalnirii)
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Pasul 5: comunicarea prin canalul de chat (dreapta ecranului, sus)

Pasul 6: realizarea prezentarii (distribuirea de informatii/accesarea unor surse din spatiul de stocare sau de
pe internet) prin activarea functiei disponibile n partea dreaptd a ecranului, jos (Prezinta), atat de catre
initiator, cat si de catre participant (cand are ceva de aratat)



Prezinta
[ Tot ecranul tau

5 Ofereastra

Detalille intalnirii A ) (o &
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Tu prezinti

Prezinti tuturor
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] Tu prezinti




A Anda-Laura Silea prezintd

; > B
Detaliile intalnirii A 9 -~ Anda-Laura Siea
prezints

A Anda-Laura Silea prezintd
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A Anda-Laura Silea prezinta

Click to add title
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A Anda-Laura Silea prezinta

Detaliile intalnirii A 9 ~ Anda-Laura Silea
prezint

)
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Prezinti tuturor

Detaliile intalnirii A L o & ®
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