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Ofertă curs Specializare
Inspector / Referent Resurse Umane
Stimată Doamnă, Stimate Domn

Casa Corpului Didactic a judetului ARGES in colaborare cu Sc School Consulting Srl, furnizor de formare profesionala, autorizat de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei, Ministerul Educatiei Naţionale prin Autoritatea Nationala pentru Calificari, anunta deschiderea sesiunii de inscrieri pentru  cursul de specializare Inspector/ Referent Resurse Umane  cod C.O.R 333304 care se va desfaşura în municipiul PITESTI.

Cui se adresează:

•personalului didactic/ didactic auxiliar (secretar, contabil);

•alte categorii de angajaţi, studenţi, etc.

Descrierea cursului

Cursul isi propune sa vina in intampinarea tuturor celor care doresc sa invete sa intocmeasca si sa gestioneze documentele de evidenta a personalului, sa organizeze recrutarea personalului , sa completeze si sa gestioneze carnetele de munca, sa completeze statele de plata si sa realizeze dosare de pensionare, precum si alte activitati caracteristice domeniului resurselor umane. Astfel, participantii sunt incurajati, inca de la inceputul programului, sa se implice mai mult in activitati practice si simulari ale unor situatii reale.

Durata programului de formare profesionala:

1 Luna

Tematica cursului cuprinde:

•Întocmirea şi gestionarea documentelor de evidenţă a personalului

•Organizarea recrutării şi selecţiei personalului

•Întocmirea dosarului de pensionare

•Întocmirea ştatului de plată pentru personalul încadrat

•Întocmirea şi depunerea declaraţiilor privind contribuţiile la bugetul de stat

•Dezvoltarea profesională

•Oferirea informaţiilor privind problemele de personal

•Planificarea activităţii proprii

•Administrarea bazei de date de evidenţă a personalului utilizând pc- ul

Condiții de acces:

•minim - absolvenţi de studii medii cu diplomă de bacalaureat în orice domeniu.

Acte necesare pentru înscriere:

• copie după cartea de identitate;

• copie după ultima diploma ;

• copie după certificatul de naştere;

• copie după certificatul de căsătorie( daca este cazul);

• adeverinţa medic familie( apt pentru formare profesionala).

Tarif: 400 Ron.

Înscrierile se fac trimiţând fişa de înscriere şi anexa acesteia pe adresa de email: office@schoolconsulting.ro ,
SC School Consulting pe baza fişei de înscriere şi a anexei acesteia va trimite factura scanată pe email-ul dvs. (al instituţiei), iar originalul îl veţi putea ridica la prima sedinta a cursului.

Perioada desfăşurării cursului: 07.03.2016-07.04.2016.

Tarif: 400 Ron, cu plata in 2 Luni ( 2 rate )!!!!!

Termen limită de inscriere 07.03.2016 (in limita locurilor disponibile).
Prima întâlnire de curs va fi stabilită de către formator, iar următoarele şedinţe vor fi stabilite împreună cu participanţii. Locaţia cursului: PITESTI ( CCD PITESTI).

Pentru informaţii suplimentare şi înscrieri vă rugăm să ne contactaţi!

Ing. Pasca Alexandru Iulian
Telefon: 0725 318 968 e-mail: office@schoolconsulting.ro

Vă multumim!

O zi buna!
Furnizor de formare profesionala autorizat  de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei, Ministerul Educatiei Naţionale  prin 


Autoritatea Naţională pentru Calificări
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