ARGES

Aprobat in Sedinta Consiliului de Administratie al CCD Arges
din data de 27.05.2021

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
CASA CORPULUI DIDACTIC ARGES

Capitolul I — Dispozitii generale

Art. 1 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges 1si desfasoara activitatea in
conformitate cu reglementirile Legii Educatiei Nationale.1/2011 si cu prevederile
Regulamentului de organizare si functionare a casei corpului didactic, aprobat prin OMECTS
5554/2011.

Art. 2 Consiliul de Adminstratie asigurd conducerea operativa a Casei Corpului Didactic Arges

si are rol de decizie in domeniul administrativ.
Capitolul al II-lea — Organizare si functionare

Art. 3 Pentru mandatul 2020-2021, Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic a
Arges este format din 5(cinci) membri.
Art. 4 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges este format din:

- directorul institutiei,

- administratorul financiar al institutiei;

- 2 reprezentanti ai personalului didactic — profesori metodisti;

- 1 reprezentant al Inspectoratului Scolar Judetean Arges.
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Art. 5 Membrii Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges sunt alesi pe o
perioadd de 1 an, alegerea membrilor fiind realizatd anual in cadrul Adunarii generale a
angajatilor Casei Corpului Didactic Arges de reguld la inceputul anului scolar pentru care se
constituie noul Consiliu de Administratie.

Art. 6 Directorul Casei Corpului Didactic Arges este presedintele de drept al Consiliului de
Administratie. In absenta directorului, membrul Consiliului de Administratie desemnat
responsabil al Compartimentului Programe exercita prerogativele de Presedinte al Consiliului
de Adminsitratie.

Art. 7 a) Calitatea de membru in Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges
inceteazad in urmatoarele situatii:

- demisie/revocare din functia de conducere a directorului;

- Incetarea raportului de munca cu Casa Corpului Didactic Arges;

- incetarea raporturilor de munca cu Inspectoratul Scolar Judetean Arges (pentru reprezentantul
acestuia)

- adresd scrisd din partea ISJ Arges de schimbare a persoanei desemnate ca membru al
Consiliului;

- la cerere, din motive obiective, pentru acele categorii de membri care nu fac parte de drept din
Consiliu;

- la solicitarea a 2/3 dintre membrii Consiliului sau la solicitarea Adunarii Generale a angajatilor
institutiei, pentru acele categorii de membri care nu fac parte de drept din Consiliu.

b) In cazul in care este necesari inlocuirea unui membru al Consiliului de Administratie al Casei
Corpului Didactic Arges (revocare/demisie/alte situatii), componenta Consiliului de
Adminsitratie se actualizeaza fie prin Inlocuirea persoanelor care detin de drept calitatea de
membru (director/adminsitrator financiar), fie prin solicitarea scrisi citre Inspectoratul Scolar
Arges, fie prin organizarea de noi alegeri in cadrul Adunarii Generale a angajatilor Casei
Corpului Didactic Arges, conform prevederilor legale.

Art. 8 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges desemneaza secretarul,
dintre membrii acestuia, iar directorul elibereaza decizie in acest sens. Secretarul Consiliului
asigurd convocarea la sedinte a membrilor Consiliului, Intocmirea proceselor verbale,
comunicarea hotararilor adoptate si centralizarea materialelor supuse dezbaterii Consiliului,

precum si transmiterea proiectelor de decizii cétre directorul institutiei.
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Art. 9 Planificarea anuala a activitatii si sedintelor Consiliului se face de catre presedintele
acestuia i se prezintd spre aprobare Consiliului, la prima Intrunire a acestuia, la inceputul anului
scolar.

Art. 10 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges isi desfdsoara activitatea
in sedinte ordinare, lunar, si in sedinte extraordinare, la solicitarea directorului sau a doui treimi
dintre membrii Consiliului.

Art. 11 Prezenta membrilor Consiliului de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges este
obligatorie. Sedintele sunt statutare in prezenta a doud treimi dintre membrii Consiliului.

Art. 12 La sedintele Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges pot participa
cu statut de observatori sau invitati, fara drept de vot, alti salariati ai institutiei sau reprezentanti
ai partenerilor institutionali, daca participarea la sedintd este necesara in raport cu specificul si
natura problemelor aflate pe ordinea de zi a sedintei.

Art. 13 Fiecare membru al Consiliului de Administratie al Casei Corpului Didactic a Arges este
obligat sd mentina confidentialitatea informatiilor care au ajuns in posesia sa prin activitatea de
membru al Consiliului. Aceastd obligatie se mentine si dupa finalizarea mandatului de membru
al Consiliului. Obligatia confidentialitatii se aplica si In cazul persoanelor care au fost invitate
sa participe, fara drept de vot, la sedintele Consiliului.

Art. 14 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic a Arges adoptd hotarari cu
majoritatea simpla a voturilor celor prezenti. Exprimarea votului este, de regula, prin procedura
de vot deschis.

Art. 15 Dezbaterile, punctele de vedere si hotararile adoptate la nivelul Consiliul de
Administratie al Casei Corpului Didactic Arges se consemneaza in Registrul de procese verbale
ale Consiliului. Registrul este inregistrat si numerotat de catre secretarul Consiliului.

Art. 16 Membrii Consiliului Ii asuma Intreaga responsabilitate, in fata legii, pentru hotérérile
luate, acestea fiind obligatoriu sa se raporteze la prevederile legale 1n vigoare.

Art. 17 Hotararile Consiliului de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges sunt
obligatorii pentru tot personalul institutiei, inclusiv pentru conducerea acesteia.

Art. 18 Managementul documentelor, modul de desfasurare a sedintelor, participarea la

dezbateri si modelul hotérarilor adoptate fac obiectul unei proceduri operationale specifice.
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Capitolul al III-lea — Atributii

Art. 19 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges asigurd respectarea
prevederilor legale in vigoare si stabileste mésuri pentru aplicarea acestora.

Art. 20 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges are atributiile generale
prevazute In Regulamentul de organizare §i functionare a casei corpului didactic, aprobat prin
OMECTS 5554/2011.

Art. 21 Consiliul de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges are atributii specifice
legate de:

A. Structura, organizarea / functionarea activitatilor / institutiei.

a) aproba organigrama institutiei;

b) discutd si aproba proceduri, metodologii i regulamente corespunzitoare sistemului de
c) initiaza operatii de reorganizarea a compartimentelor institutiei;

d) discutd si aproba oportunitatile si termenii realizarii de parteneriate cu institutii similare/
acorduri/protocoale de colaborare cu parteneri institutionali;

e) dezbate si aproba propunerile de calcul al costurilor programelor de formare, conditii de
acordare a unor facilitati/ gratuitati/recompense pentru categorii de formabili;

f) informeaza angajatii institutiei asupra propriilor hotérari.

B. Politica de personal.

a) avizeazd propunerile de scoatere la concurs a posturilor personalului didactic/didactic
auxiliar §i nedidactic, prin raportare la statul de functii aprobat de ME;

b) aproba sustinerea de catre personalul didactic /didactic auxiliar angajat a unor activitati de
formare in proiecte §i parteneriate cu alte institutii similare/furnizori de formare continui;

c) aproba programul de activitate al personalului angajat, consemnat in regulamentul de ordine
interioara, precum si solicitdrile de derogare de la program, dupa caz;

d) avizeza criteriile aplicabile 1n analiza oportunititii incheierii/reinnoirii contractelor de munca
pe perioada determinata, inclusiv pentru activitatile in regim de plata cu ora de catre personalul
cu statut de colaboratori, In limita posturilor didactice vacante existente in statul de functii, in
conditiile legii;
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e) stabilirea perioadelor de efectuare a concediului de odihna pentru angajati.

C. Formare continud prin programe de formare si prin activitifi metodice, stiintifice si
culturale

a) discutd si aprobd documentatia asociatd programelor de formare propuse spre acreditare /
avizare si includere in oferta de formare institufionala, de regula la inceputul anului scolar sau,
dupa caz, In functie de oportunitétile si solicitarile de la nivel de sistem;

b) discutd si aproba propunerile de organizare a activitatilor metodice, stiintifice si culturale
organizate/ in parteneriat de/cu Casa Corpului Didactic Arges

D. Etica si integritate

a) aproba Codul de eticd si conduitd pentru angajatii Casei Corpului Didactic Arges;

b) monitorizeaza, prin intermediul unui membru al Consiliului, modul de punere 1n aplicare a
prevederilor Codului, acesta avand in responsabilitate prezentarea unui raport anual privind
situatia respectarii prevederilor Codului si formularea de propuneri de modificare/completare a
respectivului document.

Art. 21 Presedintele Consiliului de Administratie al Casei Corpului Didactic Arges are
urmatoarele atributii:

a) exercita conducerea executiva a institutiei;

b) prezintd Consiliului toate proiectele de documente ce urmeaza a fi aprobate sau avizate de
catre acesta;

c¢) urmdreste punerea In aplicare a hotararilor Consiliului;

d) prezintd rapoarte semestriale / anuale privind activitatea institutiei si alte rapoarte solicitate
de Consiliu.

Art. 22 Prezentul Regulament se aprobd in sedinta Consiliului de Administratie al Casei
Corpului Didactic Arges. Regulamentul intré in vigoare incepand cu data aprobarii lui de cétre

Consiliu.

Director,

prof. Corina Georggta

Secretar Consiliul de administratie CCD Arges,

prof. metodist Floarea Bar
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