18. ASPECTE PRIVIND COMPARTIMENTUL SECRETARIAT DIN SCOLI

CASA CORPULUI DIDACTIC

ARGES

MINISTERUL EDUCATIEI

a) Denumirea
programului
avizat

ASPECTE PRIVIND COMPARTIMENTUL SECRETARIAT DIN SCOLI

b) Grup tinta

Personal didactic de predare si personal didactic auxiliar din Invatamantul preuniversitar

¢) CRITERII CURRICULARE

i. Nota
argumentativa/
justificativa

Programul de formare continui vine in sprijinul personalului didactic. In contextul actual, activitatea didactica
din unitatile de Invatamant a capatat functii si roluri multiple, transformari vizibile, ceea ce impune ca
personalul cu atributii In domeniu sa fie in permanenta instruit in ceea ce priveste modificarile legislative si
informatiile/ tehnicile nou aparute in domeniu.

ii. Informatii generale

D . Distributia nr. de ore/forme de
ome_nlul Denumirea Grup Formai de Nr. total organizare Coordonator
tematic al : AN : = - ;
programului programului tinta organizare de ore Fagavm (_)nlme O_nlme program
fata sincron asincron
Personal
didactic
de
Formare predare
continud Aspecte si
profesionala | privind _ p?rson.al _ Sufariu Mirela
/ dezvoltare | compartiment | didactic Online 24 ore - 9 ore 15 ore Mariana
profesionala | ul secretariat auxiliar
/evolutiein | din scoli din
carierd invatama
ntul
preunive
rsitar
iii. Scopul Cunoasterea legislatiei in domeniul organizarii si functionarii secretariatelor din unitatile scolare, cunoasterea
programului reglementarilor legale privind protectia datelor cu caracter personal.

iv. Competente
formate/dezvoltate

Recunoasterea continuturilor legislative;
Dezvoltarea unor abilitati de prevenire si gestionare a situatiilor de nerespectare a cadrului legal in
activitatea unitatilor de invatamant.

v. Locatia de
desfasurare

https://gsuite.google.com/u/0/dashboard

vi. Plan de invitama

nt

Distributia nr. de ore/forme de organizare

Nr. crt. Denumire modul/tema Nr. total de 9 Fata in Online . .
ore/modul/tema . - Online asincron
fata sincron

Structura, organizarea si

1 rc?sponsablhtca'glle personalului 10 ore ) 4 ore 6 ore
din compartimentul
secretariat
Gestionarea informatiilor

2 ; 8 ore - 3 ore 5 ore
aferente bazelor de date

3 Comunicarea institutionala 6 ore - 2 ore 4 ore

Nr. total ore/program avizat 24 ore - 9 ore 15 ore

vii. Modalitati de
evaluare a
cursantilor

Evaluare pe parcurs, portofoliu electronic.

Chestionar de feedback aplicat la finalul programului de formare

d) RESURSE UMANE
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CASA CORPULUI DIDACTIC

ARGES

MINISTERUL EDUCATIEI

i. Formatori Puiu Daniela Constantina, Economist, certificat formator

implicati Dumitru Florina Luminita, Economist, certificat formator

. Coordona_torul Sufariu Mirela Mariana, Profesor documentarist, certificat formator
programului ’

e) CRITERII ECONOMICE

i. Numar de

cursanti 50 cursanti/an scolar 2024 - 2025
planificati

ii. Costul

programului/al 6500 lei

activitatii

iii. Cost estimativ/
ora/participant

5,41 lei/ ora /participant

iv. Forma de
finantare

Taxa/Buget perfectionare/Buget PNRR
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