CASA CORPULUI DIDACTIC
ARGES

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

23. ASPECTE PRIVIND COMPARTIMENTUL SECRETARIAT DIN SCOLI - Curs practic REGES

a)Denumirea
programului avizat

ASPECTE PRIVIND COMPARTIMENTUL SECRETARIAT DIN SCOLI - Curs practic REGES

b)Grup tinta

Personal de conducere si personal didactic si didactic auxiliar din invatdmantul preuniversitar

C)CRITERII CURRIC

ULARE

i.Nota
argumentativa/
justificativa

Programul de formare continua vine in sprijinul personalului de conducere si personalului didactic auxiliar
avand in vedere contextul actual, respectiv inlocuirea REVISAL cu REGIS, conform HG nr. 295/27 martie
2025 privind registrul general de evidentd a salariatilor — REGES. Activitatea didacticd din unitatile de
invatamant a capatat functii si roluri multiple, transformari vizibile, ceea ce impune ca personalul cu atributii
in domeniu sa fie in permanenta instruit in ceea ce priveste modificarile legislative si informatiile/ tehnicile
nou aparute in domeniu. Programul de formare urmareste: crearea contului si activarea acestuia, cerere de
acces la registru, reprezentanti legali/imputerniciti, delegarea si delegatii, elemente specifice de diseminat

pentru institutii publice, unitati bugetare, transferuri si detasari.

ii.Informatii generale
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iii.Scopul Cunoasterea legislatiei in domeniul organizarii si functionarii secretariatelor din unitatile scolare, cunoasterea
programului reglementarilor legale privind protectia datelor cu caracter personal, creare cont si lucru in REGES

iv.Competente
formate/dezvoltate

Cunoasterea reglementarilor legale privind HG nr. 295/27 martie 2025 referitoare la registrul general de
evidenta a salariatilor - REGES
Operarea corecta in REGES — insugirea pasilor specifici noului sistem de operare REGES

v.Locatia de
desfasurare

Casa Corpului Didactic Arges/Filialele C.C.D. Arges

Plan de invitamant

Nr. total Distributia nr. de ore/forme de organizare
. de < . .
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1. . . . 15 15 - -
Registrul general de evidenta a
salariatilor - REGES
Gestionarea informatiilor aferente bazelor
de date - studii de caz - de la infiintarea si
2. completarea registrului, pana la 15 15 - -
transmiterea acestuia si obtinerea
extraselor
Modele de documente, cum ar fi decizia
de desemnare a persoanelor care vor
3. . . 10 10 - -
transmite datele si alte formulare necesare
conform HG 295/2025.
4, REGES — activitati practice. 10 10
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Nr. total ore/program avizat | 50 | 50 - -
Modalitati de
evaluare a Evaluare pe parcurs, portofoliu electronic.

cursantilor

Chestionar de feedback aplicat la finalul programului de formare

RESURSE UMANE

Formatori implicati

Puiu Daniela Constantina, Economist, certificat formator
Dumitru Florina Luminita, Economist, certificat formator
Vlad Gheorghe, Economist, certificat formator

Coordonatorul
programului

Sufariu Mirela Mariana, Profesor documentarist, certificat formator

CRITERII ECONOM

ICE

Numair de cursanti
planificati

100 cursanti/an scolar 2025 -2026

Costul
programului/al
activitatii

17000 lei

Cost estimativ/
ora/participant

3,4 lei/ ord/ participant

Forma de finantare

Taxa/Buget perfectionare/Buget PNRR
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